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Fecha de Visita [Qq l 4\@ 1_20_:)3 l Hora Inicio Hora Finalizacién 6:30 OMm

Capltulo'A. INFORM!

1. ldentificacién

N.° Convenio/Vigencia: 6&2‘ 2-[_ gg) Norr.rbra Asoclado: iﬁ)ﬂéﬁﬁl Dn WQA\‘\Q &]i

N IDAD OPERATIVA

Nombre Comedor Comunitario: ‘\
Fecha Inicio Operacién: 26,-O4-2003 Fecha Final Operacién: 25 - '\l“ 20923
Nombre Responsable del Servicio: Gfm %\T\ C_\G &\‘9("! \‘_T‘ mﬁt
Nombre Profesional Social: %\m J\m’{‘h U( (ﬁ}) U_—]T(]’CLT
2. Ublcacién

Localidad: EIDSS) Barrio: Q\\Qr‘&\' de Eﬁu\lg Direccién: KC qq %\Ta #:l?;d SUT O
Tel: 3‘1 &-’_‘ 5& ﬂ! 215525! >t i !g 5 Correo Elecirdnica: *" K

N° Variables Nivel da Cumplimianto

Participar en la aclividad de fortalecimlento técnico en geslién documental, a cargo del equipe de gestion documental de la
1

Direccién de Nutricion y Abastecimiento, denltro de los primeros treinla (30) dlas calendarlo conlados a partir de la firma del acla de

NC
inicio del convenio,

O]

Ko

Realizar la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcidn), cuslodia (condiciones de almacenamiento) Y
administracién de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
2 Alimentacién, nutricién y salubridad. Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenla lo establecido en la Tabla de
Relencién Documental aprobada por la Enlidad, los inslructivos, procesos, procedimientos y mormalividad que en maleria

archivisiica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién|
del convenio y el desarollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

gn

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacidn que maneje o a la que tenga acceso duranle la ejecucién del conveniol
(Archivo de expedlenles de historias sociales y archivo de expedienies de ejecucién contraclual de los componentes Inclusign
3 social, Alimentacian, nulricidn y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccidn o ulilizacidn indebida;

en caso de cualquler dafio generado, pérdida parcial o tolal de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a la supervisién o inlerventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccidn de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Eo

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se obsarven como posibles riesgos para el desamollo de|

las actividades de geslion documental, afectando |a operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se reallzard al supervisor del
|convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nulricién y Abastecimiento,

o~

[Jo
X]z

Efectuar sin costo adiclonal para la SDIS, la reconstruccién de los documenlos y expedientes producto de la ejecucién conlractual y
cuya afectacion haya ocumido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia, Estas acclones también son
aplicables para los documentos producidos en anlomos digitales o electrénlicos, los cuales son susceptibles a deterioro'por]
humedad, temperatura, luz, polvo, Instalaciones eléctricas en mal eslado, mal funcionamiento de los sislemas o errores humanos
asl como ! trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Ineslabllidad en Internel, alaques Informaéticos y vinculados.

4

[Je
m

Enlregar sin claves, encriplaciones, nl ninguna reslriccién de seguridad, bajo criterios archivistl

lizando la Integridad, LI
6 uubuldw Ioguiidw de los aocumonlou y neutralidad tecnoldgica, la informacién que sea caplurade, pmcesacta almacenada vy E
vada en sisl de infor , servidores y demés medios elecirénicos,
[V  Varlable | Nivel de Cumplimiento | N*| " Variables | Nivel de Cumplimient
Los expedienles contractuales estan creados por] c NC I Los expedienles conlractuales estdn organizados c NG
7 1o de do con lo establecido en el m Q en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fachal H
¢ |anexo técnico, . |mas reciente). -
3
3
c NC o e NG
Los expedientes contraciuales no superan los . |Los documentos esltén perforados a tamafol
g s X
260 ) oficio, alineados a la pare suparior derecha de la
s pir o }zp carpeta Instilucional, E D
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N* Varlable Nivel de Cumplimlento | N* Variables Nivel de Cumplimlento
Los CD o DVD conlenidos en los expedientes [ NC NA c NC  NA
! ‘' |Los CD o DVD contenidos en los dient
eslan almacenados conservando la funda plastica .5
it o de polipropilenc y se encuenlran marcados m D 12 :::‘anl mnlll‘icados agl' :mlnvenlaﬂo documental [Xl D
conforme lo sefialado en el anexo lécnico. 9! 1fio comespondia
:::m:' ;‘;ﬁ:nm:u?ﬂ:fhs ::'ad‘::'llehr:ts;o ”:s c NG Los documentos electrdnicos o digilales son c NC
13' P pro i .4 |legibles y se encuentran en senlido de lectura|
|impieza documental, retirando material abrasivo ﬂ D 1), rana darasdaa el ‘armuin: dilnidimo E
como ganchos de cosedora y clips, también se ok my rﬁla rp
deben relirar adhasivos y separadores, panens.
En los expedienies contractuales y de historias c NC [ NC NA
Los documentos con tamafos inferiores a las
sociales no se encuentran documenlos en papel N
181 reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por X 18 ::;'::L':::Z:m::“ﬂ;:"' ostén pogados en) [ ] [] [X]
una cara. g,
Los expedientes de hislodas sociales esldn N
foliados con Iapiz de mina negra (HB, B) en la C NC Los expedientes de hislorias sociales se c c
17 |esquina superior derecha del documento en el IE] 18|encuentran ordenados cronoldgicamente de IX'
|mismo sentido de la escritura del soporte, de| acuerdo con el rdmite de los mismos,
forma legible sin enmendaduras.
Unico de Inventario
Los expedientes de historins_ soclales cuentan c NC NA g:::rl:enﬁ:n ({:ZT::NFD% .GD-017) para los c NC
1g/con Hoja de ! Conkol: Codigo: FUR-GO-013 '»'l [:] 20|expedientes contracluales debidamente [E D
debidamente diligenciada en formate Word y| A diigenciado y cargado en la carpela digital
cargada en |la carpela digital definida por la SDIS. definida por la SDIS
Cuenta con Fommata Unico de Invenlariol c NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los m Cuenta con los insumos de archive requaridos r] D
21 di de hi sociales debidamente para al desarrollo de las actividades de gestién -

dﬂﬂagondadn y cargado en la carpola digital
definida por la SDIS

“l

documental (cajas, carpelas y ganchos),

Varlable

_ Nivel de Cumplimiento

Implementar las acclones correctivas necesarias

- |Permilir la labor de la supervisién o interventoria,

para subsanar los hallazgos evidenciados en las S Mo BA equipos técnicos y administrativos de la SDIS y] g NC
23 |Visitas de supervisiéon o interventoria, dando| D u entidades exiemas con las qua se articulen g

respuesta y cumplimiento a los planes de " |acciones con ocasién de la operacién del

mejoramiento y requerimientos generados, en los - |Comedor Comunitario y |a ejecucién del

lérminos establacidos en los mismos. convenio,

Utilizar estriclamente las instalaciones del ]

NC Dar cumplimlanio con lo establecido en el c NC

Comedor Comunitario para el cumplimiento del =

e objelo del convenio. En esias, NO se podrin A Decrelo Distrital 368 de 2009 y demas norrnasI

ejercer actividades de proselitismo politico,
religioso, Ideoldgico, comercial o de cualquier otra
Iindole.

Componanta Alimentacién, Nutricién y Salubridad

Componaenie Inclusién Soclal
Componenle Administrativo y Financiero

Components Ambiental

~ |recaudar donaclones, apartes voluniarios,
. |de corresponsabilidad o de participacidn,

concordantes, por lo cual no pedrd racibir ni

Conforma No Conforme |
conforme  [X]  No Canforme ]
conforme [ X]  No Contorme O
Conforme  [X]  No Conforme O

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

wq PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO

¥ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
",:,”%‘J.?-'.""“ FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

Iiegracian Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA [ 3de 5

___Informacién por parte de la Supervision

El nimero de participantes regisirados en en ol aplicativo RAD es acorde al nimero de participantes ragisirados en |a planilla de asistencia,
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DE OBSERVACIONES (0). PLANES DE MEJORAMIENTO (¢) Y-REQUE

T1POIS | Variable

Descripeién

Fecha Limits
Cumplimiento
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MIENTO A OBSERVACIONES (0},

Fecha b : }
au_ Generaclén g b ;
e OPR : - Segulmlento Supervisién - 3 Lok Estado 2

o . :
Z | ddmmases : sifvol  |r|R
///
/ /
7

" QulenAtiendelaVisita |1 " QulenReallzalaVisita =

6\1\;1 Losth Oeas \Jq@cns (:lcaud\g Jocem QG?Q%O Qe

Nompbres f Apeliidos | Nombres y Apeliid

- doren _QQ{h\ca

Flrma Flrm
52 523 h49 AOSVHEHAES
Céduln de Cludadania’

clduln Cludadania

'Dm#émcnqL Oeoia Ppoyg ol i

Cargo

Cargo

Nota: La firma de esie documento implice scoplacién de loda lo escrilo.
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